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Correct filteren van Post-its

De post-its in KYP PROJECT, daar kan je niet onderuit. Maar als je ze niet goed invult, kan de

filterfunctie niet optimaal werken. Om het beste uit deze functie te halen hebben we handige tips

voor je op een rij gezet. Dit is niet alleen handig voor jezelf, maar ook voor al je collega’s die in de

planning aan de gang gaan.

Filteren op basis van één kenmerk

In de volgende stappen laten we zien hoe je post-its correct kunt invullen en hoe je filters toepast.

Volg de stappen om fouten te voorkomen en overzicht te houden.

] Verschillende manieren van invullen
In de afbeelding hiernaast zie je post-its die
elk op een andere manier zijn ingevuld.

Sommige zijn goed, andere niet. We laten je

straks zien welke manieren werken.

? Filteren op een specifiek bouwnummer
Stel, je wilt alleen bouwnummer 4 zien. Ga

naar de filteroptie, vul bij ‘Filter op locatie’ het
bouwnummer in en klik op ‘Toepassen’. Dit
zorgt ervoor dat alleen post-its met

bouwnummer 4 naar zichtbaar zijn.

3 Het resultaat van je filteractie

Nu horen er in totaal 7 post-its naar voren te
komen met bouwnummer 4. Toch zie je er maar
vier. Daar gaat iets mis. Op pagina 3 van deze
handleiding zie je hoe de post-its op correcte

wijze ingevuld kunnen worden.
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Filteren op basis van twee kenmerken

Soms heb je dezelfde bouwnummers op verschillende locaties, bijvoorbeeld in verschillende blokken

of straten. Dit komt vaak voor bij renovatieprojecten of in de bewonersplanning. Hier laten we zien

hoe je een tweede kenmerk zoals Straatnaam kunt gebruiken om onderscheid te maken tussen deze

bouwnummers in verschillende lagen.

1 Filteren op bouwnummers

We filteren nu op de bouwnummers 33, 35 en 37. In de

planning zie je dat deze bouwnummers in verschillende

blokken staan.

Y Filter planning
@ Verantwoordelijke(n):

Selecteer

8= Filter op fase(n):
© Filter op locatie:

B 33,3537

.

«

i= Filter op taak:

Annuleer

Actief

? Post-its die oplichten

Alle post-its met de gefilterde
bouwnummers lichten op. Dit gebeurt voor
meerdere blokken. Maar stel dat je alleen
de post-its van een specifieke straat wilt

zien.

Won

3 Eentweede kenmerk toevoegen en combineren

Voeg een tweede kenmerk toe, zoals een

straatnaam, om de filter te verfijnen. Door zowe

bouwnummer als straatnaam (bijv. Marconistraat) in

te voeren, krijg je alleen de post-its die bij deze

specifieke combinatie horen. Dit maakt je selectie

nauwkeuriger en overzichtelijker.
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Y Filter planning

® Verantwoordelijke(n):
Selecteer

5= Filter op fase(n):

© Filter op locatie:
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:= Filter op taak:

Voer een zoekterm in

€ Marconistraat

Annuleer

v

Actief

B Referentie
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4 Resultaat van de filtering

Nu zie je alleen de bouwnummers 33, 35
en 37 in de Marconistraat. De andere
post-its worden weggefilterd. Zo houd je

een helder overzicht.

O Gebruik voor de bewonersplanning

Blok 1

Aanbrengen leidingwerk WTW

Plaatsen WTW-unit

Uitloop WTW installatie

Koven aanbrengen

Levering isolatie zolders

Isoleren zolderverdieping

aanbrengen aftimmering dakr.

Woningen opruimen en opleve..
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Hetzelfde geldt voor de bewonersplanning. Hier kun je ook filteren op bouwnummer en locatie, zoals

de Marconistraat. Zo krijg je een bewonersplanning die specifiek is voor die adressen.
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Post-its correct gebruiken

Het correct invullen van post-its is essentieel voor een effectieve filtering in KYP PROJECT. Volg deze

eenvoudige tips om fouten te voorkomen en het maximale uit de filterfunctionaliteit te halen.

2,4,6

Gebruik een komma:
Bouwnr (regel 2)

Door bouwnummers met een komma te scheiden herkent KYP PROJECT de verschillende

bouwnummers en kan je daarna eenvoudig filteren op het gewenste bouwnummer.

. 2
Gebruik een tweede regel voor bouwnummers: 22| 4

Je kan er ook voor kiezen om een tweede regel in post-its te gebruiken. Dit werkt net zo goed als een
komma. Handig als je wat meer structuur wilt. Let op! Pas dit wel even aan in je projectinstellingen

om te zorgen dat de filterfunctie hierop kan filteren.

. . 1-4
Gebruik een streepje voor reeksen bouwnummers: H 713

Wil je een hele reeks bouwnummers tegelijk invoeren? Gebruik dan een streepje. Dit werkt net zo
goed in de filter- en bewonersplanning, en bespaart je een hoop gedoe met het handmatig invoeren

van elk nummer.

Dont's

bnr4,5,89
Bouwnr (regel 2)

® Letters toevoegen aan bouwnummers —» =5
In jouw aantekening kan het logisch zijn om bijvoorbeeld ‘bnr’ voor het bouwnummer te zetten, zodat
duidelijk is dat het om bouwnummer gaat. Bijvoorbeeld ‘bnr 4" of ‘blok 5’ De filter in KYP PROJECT
houdt van simpel en leest alles wat je invult als één geheel. Vul je extra letters in? Dan moet je ook
gaan aangeven in de filter zelf. Maak het jezelf makkelijk en laat letters daarom weg.

1234
® Spaties gebruiken als scheiding - E Bojwnf(regm 2)
Sommigen proberen bouwnummers met spaties te scheiden, zoals "1 spatie 2 spatie 3". Maar dat
gaat de filter echt niet begrijpen. Voor de filter is het dan één lange, onherkenbare reeks. Gebruik

gewoon een komma, dan werkt het altijd.

1-2-3-4
® Gebruik van andere leestekens =) Bouwnr (regel 2)

En wat nou als je dan andere leestekens gebruikt? Je zou denken dat dit juist handig is toch? Niets in
minder waar. De KYP-filter herkent alleen de komma om cijfers te onderscheiden. Dan hebben we

nog een handig ezelsbruggetje voor je: Komma KYP. 3
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