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Definieren Sie lhre
Vertragsaufgabe

]

Offnen Sie ein Projekt mit vorhandenen + Aufgabe = + Phase ¢ Drucken v Filtern
Aufgaben . <] KW3B-Sel
Wahlen Sie die Aufgaben aus, die in den I i .
Vertragsausdruck aufgenommen werden - Rohbau
sollen.
v 2 = Absperrung der Baustelle »
« 3 = Entfernung von Pfiastern | 2

Klicken Sie auf die grine

- - 3 ausgewahlte Aufgaben | / Bearbeiten | IRy Kopie | Ml Entfernen
Schaltflache ,Bearbeiten” ‘ ’[ ][ ]

Klicken Sie im sich 6ffnenden Aufgabenmenu auf ,extra”

Gehen Sie zur Rubrik ,Vertragsdruck®.

Schalten Sie den Ein/Aus-Schalter auf ,,Ein”

® Bewohner aufgabe

Bewohner aufgabe aktivieren
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Vertragsausdruck erstellen

In der Planung, in der deine Vertragstatigkeiten definiert sind, gehst du zur Wochenansicht.
Das machst du, indem du unten rechts auf ,Tag” klickst.

2 In der Wochenansicht klickst du anschlieBend auf die Schaltflache ,,Drucken”, womit
du den Vertragsdruck 6ffnest, der alle ausgewahlten Aufgaben in einer Ubersicht anzeigt.

Stelle ,Alle Aufgaben anzeigen” auf ,Ein“, wenn du alle Aufgaben aus deinem Plan
3 drucken méchtest. Wenn diese Option auf ,Aus” steht, werden nur die Aufgaben
angezeigt, die du als Vertragsdruck definiert hast.

Alle Aufgaben anzeigen: Aus

4 Klicke in der blauen Leiste auf die griine Drucktaste, um das Druckfenster zu 6ffnen.



PDF-Erstellung und Druck
amm——

1 Klicken Sie auf die grune Drucktaste und wahlen Sie das Ziel ,Als pdf speichern”
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Offnen Sie die .Weitere Einstellungen” und
? aktivieren Sie die Option
~Hintergrundgrafiken”

3 Passen Sie Formatierung, PapiergréBe und
Raénder nach Bedarf an.

4 Speichern Sie die PDF-Datei und 6ffnen Sie
sie zum Drucken.
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