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Contractuele planning in KYP Project

Handleiding



Definieer je contracttaak
1 Open een project met taken

2 Selecteer de taken die je in de contract print 
wilt opnemen

3 Klik op de groene bewerkknop

4 Klik op ‘extra’ in het taakmenu dat opent

5 Open het kopje ‘contractprint’

6 Zet de aan/uit-toggle op ‘aan’ 
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Genereer je contractprint
1 In de planning waar je contracttaken zijn gedefinieerd, ga je naar de week view.


klik je op ‘week’

2 In de planning waar je contracttaken zijn gedefinieerd, ga je naar de week view.

klik je op ‘week’

3 Links boven de planning vind je een print knop. Klik op de ‘print’ button. 

Er opent een nieuw tabblad in het venster waar je de print kunt bekijken.

4 Klik in de blauwe balk op de groene printknop om het afdrukvenster te openen 

5
Zet 'toon alle taken' op 'aan' als je alle taken van je planning wilt printen. Wanneer 
dit op 'uit' staat, worden alleen de taken getoond die je als contractprint hebt 
gedefinieerd.

2



PDF maken & printen  
Druk op de groene printknop

1 Kies bestemming ‘opslaan als pdf’

2 Open de optie 'meer instellingen' en kies 
'achtergrondbeelden'.

3 Stel de opmaak, het papierformaat en de 
marges naar wens in.

4 Klik op opslaan 

Open de pdf en start met printen
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