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Inhoudsopgave



De Bewonersplanning module in KYP Project is een aanvullende module op jouw huidige KYP Project-

bedrijfsaccount. Deze module kost €30,- per project per maand. 

Wil je van deze functie gebruikmaken? Dat kan! Log in met je KYP-account, maak een nieuw project aan of kies 

een project dat je wilt activeren en vink aan dat je de Bewonersplanning module wilt toepassen voor dit project.
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Bewonersplanning module



Heb je de Bewonersplanning abonnement afgesloten en ben je ingelogd met je KYP-acount? Dan gaan 

we starten met het aanmaken van jouw eerste bewonersplanning in KYP Project. 

Ga in het beginscherm van KYP Project naar Mijn Bedrijf. Deze knop vind je rechts bovenin het scherm. 

Er verschijnt een nieuw overzicht – klik links in het scherm op de knop Bedrijfsdetails. 

Onderin voeg je eenvoudig het logo van jouw bedrijf en de bijbehorende kleur toe om de 

Bewonersplanning in de huisstijl van jouw bedrijf op te maken. 
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Bewonersplanning in huisstijl



Een projectplanning is vaak groot en bestaat uit taken die niet allemaal relevant zijn voor een bewoner. 

Daarom kun je taken in projectplanning markeren als Bewonerstaak. 

Ga naar een actief project in KYP Project en klik op een taak die je wilt markeren. Een pop-upscherm 

verschijnt. Ga naar het tab Extra en klik op het uitklapmenu voor Bewonerstaak. Je ziet een aantal opties die 

je kunt aanpassen om zo de nodige informatie voor bewoners in te vullen. Deze lichten we kort toe op de 

volgende pagina. Vergeet niet op Opslaan te klikken als je aanpassingen hebt gedaan.  
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Bewonerstaken markeren



Bewonerstaak activeren   Met de schuifknop geeft je aan of deze taak eentje is die 

     bewoners mogen zien of niet. Door op Aan te klikken markeer je 

    deze als bewonerstaak en wordt de taak meegenomen in de 

    bewonersplanning.

Taakbeschrijving   Noteer hier een duidelijke taakbeschrijving voor bewoners, zoals 

    het voorbeeld hieronder. Let op! Deze beschrijving komt als 

    vervanging van de taakbeschrijving ‘Afdekken woning’ op de 

    bewonersplanning te staan. Vul je niks in, dan neemt KYP 

     automatisch de huidige taakomschrijving van de projectplanning 

    over. 

Overlast    Selecteer welke soort overlast een bewoner kan verwachten. Je 

    kunt maximaal drie opties aanvinken.

Toegang nodig    Geef hier aan of toegang nodig is tot buiten, binnen of buiten & 

    binnen het huis.
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Bewonerstaak invullen



Je hebt nu alle nodige informatie voor een bewonerstaak ingevuld. Om alle Bewonerstaken in één overzicht 

te zien klik je bovenin de planning op filter. Filter op Taakstatus, selecteer Bewonerstaken en klik op 

Opslaan.

Er verschijnt een overzicht met daarin alle taken die als Bewonerstaak zijn gemarkeerd. Je kunt op die 

manier ook snel terugzien of er nog taken missen. 

Wil je terug naar alle taken? Klik dan weer op filter en klik op filters verwijderen. 
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Filteren op bewonerstaken



Nu komt het vaak voor dat op één dag in meerdere woningen wordt gewerkt. Ook dit kan je eenvoudig 

in de planning aangeven. Klik op de post-it van de desbetreffende dag en vul de bouwnummers in 

waaraan op die dag gewerkt wordt. Dit kan door middel van een komma tussen de bouwnummers, of als 

het om een reeks nummers gaat met een streepje (bijv. 33 – 39). In de post-it zie je terug dat de taak 

die dag wordt uitgevoerd voor de nummers 33 tot en met 39. 

Vergeet ook niet de straatnaam toe te voegen (zoals Marconistraat in het voorbeeld). Op die manier zorg 

je bij het genereren van de planning ervoor dat je de juiste nummers van de juiste straatnaam te pakken 

hebben.
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Meerdere huisnummers



Tijd om de bewonersplanning te genereren. Klik in de projectplanning op de knop Bewonersplanning, 

linksboven bij het takenoverzicht. 

Er verschijnt een pop-upscherm waar je nog extra informatie voor bewoners kunt toevoegen. Denk aan 

contactgegevens van de bewonersconsulent of werktijden. 

Geef aan voor welk(e) bouwnummer(s) je de planning wilt maken. Je kunt ook hier meerdere nummers 

invoeren met een komma (,), of een bereik aangeven met een streepje (-). 

Let op: je kunt de benaming van Bouwnummer aanpassen naar Huisnummer. Voor bewoners is het 

dan duidelijker waar zij naar kijken. Om dit toe te passen ga je naar Instellingen (    ), en pas je de 

benaming aan naar Huisnummer. 
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Als je alle informatie hebt toegevoegd klik je op Genereer. Jouw bewonersplanning wordt als PDF-

bestand geopend in een nieuw tabblad van je browser (zie een voorbeeld op de volgende pagina). Deel 

deze link eenvoudig via e-mail, WhatsApp of sms met de bewoners. 

En wil je een wijziging doorvoeren? Geen probleem. Zodra je een wijziging doet in je projectplanning, 

wordt deze ook automatisch doorgevoerd in de Bewonersplanning. De wijziging is direct zichtbaar voor 

bewoners. Scheelt jou weer mailen of bellen. 

Bewonersplanning genereren
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Voorbeeldplanning 

Hieronder vind je een voorbeeld hoe een Bewonersplanning eruit komt te zien.
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