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Ihr erstes Projekt erstellen

Wenn Sie eine KYP-ID haben und angemeldet sind, kdnnen wir mit der Erstellung lhres ersten

Projekts beginnen!
In KYP Project gibt es verschiedene Arten von Projekten:

Aktiv: Hier finden Sie alle Projekte, die aktiviert wurden und mit allen Beteiligten kommunizieren
Wohnungskaution: Diese Registerkarte zeigt Innen, dass Sie ein Projekt durchfuhren, das unter
das Qualitatssicherungsgesetz fallt.

Inaktiv: Alle von Ihnen erstellten Projektplanungen werden zunachst unter der Registerkarte
.Inaktiv” aufgefuhrt. Hier kénnen Sie beliebig viele Projekte starten

Abgeschlossen: Wenn ein Projekt fertig ist, kdnnen Sie es ,abschlieBen". Das ist |hr ,Verlauf”-

Schaltflache, wo die Projekte gespeichert werden.
Neues Projekt: Hier starten Sie ein neues Projekt. Fangen wir anl

Aktiv (0) Inaktiv (1) Abgeschlossen (0) Einladungen (2)
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Neues Projekt

Nachdem Sie auf ,+ Neues Projekt” geklickt haben, 6ffnet sich das Fenster, in dem Sie die
Projektdaten eingeben kdnnen. Je kompletter, desto besser. Sie kdbnnen diese Daten spater jederzeit

andern.

Projektname:

Startdatum:

Arbeitsfahige Tage:

Speichern:

Aktiv (0) Inaktiv (1)

Geben Sie hier den Projektnamen ein, eventuell ergdnzt durch Ihren
Firmennamen. Auf diese Weise kann der Projektpartner schnell
erkennen, fUr wen er das Projekt durchflhrt. Das ist besonders bei
mehreren Projekten in KYP Project nutzlich.

Ab dem Startdatum kénnen Sie Notizzettel einflgen. Berlcksichtigen

Sie dabei z.B. den Arbeitsvorbereitungsverlauf.

Geben Sie hier die Vertragstage ein. Sollte Ihrem Projekt die
Zeit ausgehen, kénnen Sie sehen, um wie viele Tage Sie die

Vertragstage Uberschreiten werden.

Wenn Sie auf ,Speichern” klicken, wird Ihre Planung Uber die
Schaltflache .Inaktiv” abrufbar sein.

Sobald Sie auf die Projekt-Kachel des gerade erstellten Projekts
klicken, gelangen Sie in die KYP-Projektplanung. Hier werden wir jetzt

mit der Ausfullung der Planung beginnen!

Meine Firma

Abbrechen

22/05/2023

nd Niederlande v

Abgeschlossen (0) Einladungen (2)
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MenU Teminplan

Sobald sich die KYP Project-Planung 6ffnet, sehen Sie links 7 Schaltflachen. Mit diesen Schaltflachen
kdnnen Sie als Projektmanager das gesamte Projekt bedienen. Bei den 7 Schaltflachen handelt es sich um:

Planung: Mit dieser Schaltflache gelangen Sie immer zurick zur Planung

Teilnehmer: Hier kdnnen Sie die Projektpartner in die Planung aufnehmen und finden Sie alle Kontaktdaten
der Projektpartner

Berichte: Uber den KYP Project-Chat kénnen Sie bequem mit den Projektpartnern Uber die Aufgaben
kommunizieren

Dokumente + Vertréage + Zeichnungen:
Uber diese Schaltflachen kénnen Sie bestimmte Dokumente mit den Aufgaben der Teilnehmer verkntpfen

Logbuch: Wenn es besondere Punkte gibt, die Sie festlegen méchten (Verzégerungen, Schaden), kénnen
Sie dies Uber diese Schaltflache tun.

@  Planungen - KYP Project Deutschland ~ Planung

Arbeitstage
= Planung importieren  + Aufgabe = + Phase ¢4 Drucken  w filter
|
wk21 - Mai 2023
Nr Start
d 7l 23 24 25 26 27 28
‘ + Aufgabe
Planung
Teilnehmer
Nachrichten
Dokumente
Vertréige
b
Zeichnungen
Logbuch




Menuleiste

@  Planungen - KYP Project Deutschland - Planung ‘ Support ? ¥ & &

Oberhalb der Planung sehen Sie die blaue Menuleiste. Nachfolgend werden die verschiedenen Funktionen

erklart, die Uber diese Leiste zur Verfigung stehen:

F]rfee]- O]

Home: Mithilfe dieser Taste gelangen Sie schnell zu allen anderen Planungen zurtck

Suchfunktion (Lupe): Alles, was Sie in Inrem Projekt suchen méchten, finden Sie hier (Aufgaben, Dokumente, Teilnehmer)

KYP Project Support: Wenn Sie eine Frage zu KYP Project haben, kédnnen Sie sie Uber diese Schaltflache an das KYP-Team senden

(Vorschlage sind ebenfalls willkommen)

Erklarung: Uber diese Schaltflache konnen Sie Release notes und das Tips and tricks menu finden.

Zahnrad: Uber diese Schaltflache gelangen Sie in das Einstellungsment von KYP Project

Country / Language: Use this button to easily switch to another languages.

Profile / Log out: Here you can change your personal details or log out of KYP Project.
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Mit Planung beginnen

Jetzt sind alle Schaltflachen erklart, und wir kdnnen mit der Planung beginnen!
Wenn Sie bereits eine Planung in Asta Powerproject, Microsoft Project oder Excel stehen haben,

kdnnen Sie diese einfach in KYP Project importieren.

Asta Powerproject und Microsoft Project
.(

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Planung importieren”. Diese wird nur angezeigt, wenn die
KYP Project-Planung noch ganz leer ist.

Wahlen Sie die Planung aus lhren Dateien aus. Sie muss als .xml-Datei gespeichert sein.
Wenn Sie die Planung importieren, stehen alle Aufgaben und Notizzettel in lhrer KYP Project-

Planung!

KYP  PLANMNGEN ~ KYP PROJECT ~ PLANUNG ? 8

ELLE ARBEITST.
5 PLANUNG IMPORTIEREN | + AUFGABE | + PHASE &3 DRUCKEN v FILTER # seaseren | BB xore | Ml ent

WS - Apr 2020

1 s :

PLANUNG IMPORTIEREN x

Wabhlen Sie eine MS Project Datei (.mpp of .xml) oder eine Asta PowerProject Datei (.xml),
um in KYP zu importieren.

BLATTERN

-

DATEI

" IMPORTIEREN

Excel

< Gehen Sie zu lhrer Planung in Excel und wahlen Sie nur die Aufgaben aus, die Sie zu KYP

Project mitnehmen mdachten.

Kopieren Sie die Aufgaben mit den TastenkUrzeln STRG+C / CMD+C

Gehen Sie zurlck zu KYP Project und klicken Sie auf ,+Aufgabe”.

Flgen Sie die Aufgaben mithilfe des folgenden Tastenkurzels in die +Aufgabe-Leiste ein:
STRG+V (Microsoft) / CMD+V (Apple)

Wenn Sie auf Enter drlcken, werden alle Aufgaben in der KYP Project-Planung untereinander

aufgefuhrt!

/n\ @ PLANUNGEN ~ KYP PROJECT = PLANUNG o PLANUNGEN KYP PROJECT PLANUNG

Automatisch opslaan @ uiT

POTENTIELLE ARBEITST POTENTIELLE ARBEITST.

Invoegen Tekenen =+ PLANUNG IMPORTIEREN ~ + AUFGABE = + PHASE ¢ DRU (=4 PLANUNG IMPORTIEREN = + AUFGABE = + PHASE

: S Y - 1

32

f :

B [ Aufgabe 20|

Aufgabe 1
Aufgabe 2
Aufgabe 3
Aufgabe 4
Aufgabe 5
Aufgabe 6
Aufgabe 7
Aufgabe 8
Aufgabe 9
Aufgabe 10
Aufgabe 11
Aufgabe 12
Aufgabe 13
Aufgabe 14
Aufgabe 15
Aufgabe 16
Aufgabe 17
Aufgabe 18
Aufgabe 19
Aufgabe 20




Aufgaben

Aufgaben erstellen
Wenn Sie noch keine Planung haben oder das Importieren nicht maglich ist, kdnnen Sie auch sehr

schnell selber eine Planung in KYP Project erzeugen!

In den nachfolgend aufgefUhrten Anleitungsvideos wird gezeigt, wie schnell Sie Ihre Planung mit

Aufgaben fullen und diese auswahlen, kopieren und verschieben kénnen.

Aufgabe erstellen Uber +Aufgabe-Schaltfldche

Aufgabe erstellen Uber +Aufgabe-Leiste

Aufgabe auswahlen und kopieren

Aufgabe verschieben

Das Aufgabenfenster
Wenn Sie auf den Namen einer Aufgabe klicken, 6ffnet sich das Aufgabenfenster (siehe Abbildung
unten). Der Aufgabenbildschirm enthélt eine Reihe von Optionen, um weitere Details eingeben zu

konnen:

Name: Hier wird der Name angezeigt, den Sie der Aufgabe gegeben haben.
Verantwortlicher: Wahlen Sie hier aus, wer die Aufgabe durchfUhren wird. Sie kénnen aus den
Personen auswahlen, die sie bei , Teilnehmer” hinzugeflgt haben. Auf Seite 11 finden Sie weitere

Informationen zu diesem Punkt.

Typ: Geben Sie hier an, ob Ihr Projektpartner ‘= Neue Aufgabe

ein Lieferant oder AusfUhrender ist
Z Name der Aufgabe:

Beginn/Ende: Das ist die Kalenderfunktion.

Hier kénnen Sie wahlen, wann die Aufgabe
ausgefihrt werden soll. @ Verantwortiicher:
Weiterlaufen wéhrend: Wahlen Sie hier bei

Bedarf die Option, dass die Aufgabe an einem ® Vorlaufzet:
.freien Tag" oder einem ,nicht arbeitsfahigen Tagen  Von 22/09/2022 [ v

Tag” weiterlauft.
P> Durchlaufen wahrend:

Mitteilungen: Uber diese Funktion kénnen Sie
Freier Tag Ausfalltag
Ihren Projektpartnern eine Mitteilung Uber
mehrere Tage (die Sie selbst festlegen
kdnnen) vor Beginn der Aufgabe senden.
Wenn sie diese akzeptieren, wissen Sie sicher,

dass sie rechtzeitig da sein werden!


https://www.youtube.com/watch?v=sC7QqgyXPRw&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=2lkl-QUakZ0&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=jYfC-zwpNcE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=2K46gRrubgI&feature=youtu.be

Aufgabe

Im AufgabenmenU kénnen ebenfalls Benachrichtigungen hinzugeflgt werden. Auf diese Weise
kédnnen Sie einige (von Ihnen festgelegte) Werktage vor Beginn der Aufgabe eine Erinnerung an die

fUr die Aufgabe verantwortliche Person senden.

= Aufgabe 43 Aufgabe [77 Neue Mitteilung

Armlehnen anbringen erledigen

E; Ihre Nachricht:

Mitteilungen
Hallo, im Projekt ""Bitfactory” Wohnprojekt" sind Sie fur die "Testaufgabe”

verantwortlich. Indem Sie auf "Bestatigen” klicken, bestatigen Sie, dass Sie in
der rechts unter "Arbeitsfahige Tage bis zum Beginn" angegebenen Anzahl von
+ Neue Mitteilung Arbeitstagen beginnen werden. Sie akzeptieren auch den Inhalt der

i Benachrichtigung.

O Mitteilung senden:

5 + Arbeitstag(e) vor Beginn einer Aufgabe

< Zurick zur Aufgabe Detail

Die Nachricht wird wie im nebenstehenden ‘= Aufgabe 43

Aufgabenerledigung
Armlehnen anbringen

Beispiel in der Nachrichtenubersicht angezeigt
Mitteilungen (3) E

und ist sowohl fUr den Projektpartner als auch

flr den Projektleiter sichtbar. + Neue Mitteilung
;4allo. ne’t‘\men‘Si;die Meldung an?

Hallo, im Projekt ""Bitfactory" Wohnprojekt" sind Sie...

Hallo, im Projekt ""Bitfactory" Wohnprojekt" sind Sie...

< Zurlck zur Aufgabe Detail



Aufgabe

Auf der Registerkarte "Status" kdnnen Sie den aktuellen Status der Aufgabe einsehen. So kénnen

Sie im Detail nachverfolgen, wie viele Post-its in der Aufgabe abgehakt und wie viele Stunden

gearbeitet wurden.

iii

Aufgabe 43
Armlehnen anbringen

Post-its abgehakt:

4

@ Entfernen

iii

Aufgabe 43 Fertiggestellt am 27/09/2022

Aufgabenerledigung Armlehnen anbringen

Status Ex ga tail » Status E

(@© Geleistete Stunden: 9 Post its abgehakt: (© Geleistete Stunden:
35 80%) 5 von 5 (10 40 von 40 stun )

bbrect h @ Entfernen Abbrect

10



Post-its

Auf der Registerkarte "Status" kdnnen Sie den aktuellen Status der Aufgabe einsehen. So kénnen

Sie im Detail nachverfolgen, wie viele Post-its in der Aufgabe abgehakt und wie viele Stunden

gearbeitet wurden.

< Gebdudenummer, Stockwerk, Aktenzeichen (Bezeichnungen kénnen in den Einstellungen

individuell angepasst werden)

= Sticker: Mit Stickern kénnen Sie darauf hinweisen, wenn eine Aufgabe besondere

Aufmerksamkeit erfordert oder etwas schief 1auft.

Startzeit

Kommentare

A A A A A

Geschatzte Stundenzahl

Meilenstein: Markieren Sie wichtige Projektstationen.

Zulieferer: Geben Sie Ihre Bestellung bei einem der angeschlossenen Baustoffzulieferer an

dem Tag auf, an dem die Bestellung geliefert werden soll.

[l Neues Post-it

\usfuhren am: 21/09

Post-it detail Anmerk

@ Standort:

[@ Aufkleber:

@® stunden

Die eingegebenen Informationen werden wie im
folgenden Beispiel auf dem Post-it angezeigt.
Fahren Sie mit der Maus Uber die Post-its, werden

samtliche Informationen eingeblendet.

€ 1
07:00

Speichern ‘

Auf der rechten Seite des Post-its (auf Hohe des Pfeils) kdnnen Sie das MenU weiter aufklappen.

11



Filteroptionen

Um Ihnen die Suche nach bestimmten Aufgaben, Standorten, Personen usw. in Ihrem Zeitplan zu
erleichtern, haben wir verschiedene Filteroptionen in KYP Project integriert. Die Filter-Schaltflache

finden Sie oben in der Aufgabenliste neben der Schaltflache Drucken.

¢ Y Filter planung

+ Aufgabe + Phase & Drucken « filter ® Verantwortliche(r) ‘= Nach Aufgabe(n) filtern:
. wk21 - me
1 Ytong =

+ Aufgabe @ Nach Standort filtern:

(@® Nach Vorlaufzeit filtern:
X' Nach Aufgabenstatus filtern:

[ Nach Aufkleber filtern:

Abbrechen

Die Filteroptionen kdnnen Uber die Pfeile rechts im MenU erweitert werden. Einfach alle Filter

auswahlen, die Sie aktivieren méchten und auf "Ubernehmen" klicken.

Folgende Filteroptionen stehen Ihnen zur Verfigung:
Verantwortliche/r

Aufgaben

Phasen

Standort

Dauer

Aufgabenstatus

Sticker

A A A A A A A

12



Projektleiter hunzufigen

Nachdem die Aufgaben und Notizzettel jetzt geplant sind, ist es an der Zeit, die
Projektteilnehmer hinzuzuflgen. Wenn Sie im linken Menu auf , Teilnehmer” klicken, kénnen Sie
alle Projektteilnehmer hinzuftgen.

Achtung: Solange das Projekt noch nicht live ist, erhalten die Parteien keine Einladung.

< Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie der Planung hinzufligen méchten. Wenn
die Person bereits ein Konto in KYP Project hat, werden die anderen Felder automatisch
ausgefullt.

< Geben Sie der Person eine Rolle und die zugehdrige Farbe, und klicken Sie dann auf
.Hinzuflgen". Die verschiedenen Rollen werden auf der nachsten Seite erldutert.

< Gehen Sie so bei jeder Person vor, die Sie dem Zeitplan hinzufliigen méchten. Sie kdnnen

spater immer noch Personen hinzuflgen und wieder entfernen.

@  Planungen ~ KYP Project Deutschland ~ Teilnehmerliste — Support ? % & &
Arbeitstage
- Vorheriges Projekt | Teilnehmer

A E-Mail Adresse:* 9 Rolle:* o | Hinz
El . Abbrechen
Vornamen:* Projektfarbe: |
Planung Projekt
" rojektmanager
A Nachname: Manager des Projekts (Kann alles)
é& Projektpartner
Verantwortlich fiir Aufgaben, die abgehakt werden
Teilnehmer Sy kdnnen mme.. Q  Rolle Y
‘ Anouk Clemens Nur einsehen k
3 Kann alles sehen, aber nichts tun
®) PM (Projektmanager)
) ; K4
anouk@kyp.n Projektbetreuer
Nachrichten Alle Rechte auBer dem Recht, den Zeitplan zu
bearbeiten
4 = Kunde
Nur Recht auf eine Bar Zeitplan (wenige Details)
Dokumente Kundenberater
Gleiche Rechte wie die Kundenrolle. Zur
A Unterstiitzung
M

&~

13



Rollen in KYP Project

Um zwischen den verschiedenen Parteien unterscheiden zu kénnen, verbinden Sie in KYP Project jede
Person mit einer Rolle.
Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht Gber alle Rollen in KYP Project mit einer kurzen Erklarung

Projektmanager (PM): Der Projektmanager hat Zugriff zu allen Funktionalitdten im Projekt und kann mit
allen Rollen kommunizieren.

Nur einsehen (1): Jemand, der zwar Zugriff auf die Planung haben mdachte, aber keine Anderungen am
Projekt vornehmen darf. Diese Rolle hat einen vollstandigen Uberblick Gber alle Aufgaben/Dokumente.

Zum Beispiel ein Geschaftsfuhrer. .

Projektbetreuer (PB): Der Projektbetreuer kann Aufgaben erledigen und mit den Projektpartnern

kommunizieren.

Lieferant/Ausfihrender (L/U): Dies sind die Teilnehmer, die eine oder mehrere Aufgaben in der Planung
haben. In der Regel sind dies die Subunternehmer oder Projektpartner.

Kunde (K): Der Kunde hat Zugang zu Informationen, die nur fir ihn relevant sind.

Kundenberater (KA): Der Kundenberater kann mit dem Kunden kommunizieren und Informationen fur

den Kunden hinzufugen.

Kundenberater

Nur einsehen Projektmanager

Projektbetreuer

Lieferant oder
Auszufuhrender

14



Ups?!

Die Anderung der Planung erfordert viel Zeit? Mit der ,Ups?!“-Funktion nicht!

Eine aktive Planung muss geandert werden, ohne dass alle sofort dartber benachrichtigt
werden? Kein Problem! Die ,Ups?!“-Funktion sorgt dafir, dass Sie die Planung einfach anpassen
und die aktuelle Planung kurz pausiert wird. Dadurch kann kein anderer Projektmanager zu
diesem Zeitpunkt die Planung ebenfalls andern.

Sobald Sie etwas andern, 6ffnet sich eine ,Beispiel"-Planung. Hier kénnen Sie festlegen, was
gedndert werden soll oder nicht (wenn Sie z.B. eine Aufgabe aufgeschoben haben). Was ist noch
mit der ,Ups?!”"-Funktion moglich?

Alle anstehenden Aufgaben kénnen mit verschoben werden.

Alle anstehenden Aufgaben kénnen verlangert werden.

Pro Aufgabe verschieben oder verlangern

Pro Phase verschieben oder verlangern

Mit der Schaltflache ,Wiederherstellen” einen Schritt zurlickgehen.

Eine Aktion erneut mithilfe der ,Erneut”-Schaltflache durchflhren.

AL L L A A A A

Einen Bericht als Grund fur die Anderung hinzufugen.

Beispiel
'O Zurlcksetzen C' Erneut Alles: Il unverandert = Verschieben Abbrechen Speichern
wk21 - mei 2023 wk22 - mei 2023 wk23 - jun. 2023 wk24 - jun. 2023 wk25 - jun. 2023

NF. 2 Start
Bl 2 22 s |BE¥ 2 228 29 30 % 1 2 3 4 5 & 7 8 9 1 M 12 13 14 15 16 7 18 19 20 21 22 23

1 Ytong 1 I |] E Il

15



Projekt aktivieren

Ist Ihre Planung bereit? Prima. Dann kann sie aktiviert werden, und die Kommunikation mit allen

Beteiligten beginnt!
< Gehen Sie zurlck zu lhrer Projektubersicht.

< Gehen Sie zur Registerkarte ,Inaktiv”

< Klicken Sie in der Projektkachel auf ,Aktivieren”.

Sie sehen dann das folgende Fenster fur die Zahlungsdaten.

< Aktivieren Sie KYP Analytics flr weitere messbare Informationen. Laden Sie sich die

Bedienungsanleitung von der Internetseite herunter, um zu sehen, was das bedeutet.

< Sehen Sie, wie viel Zeit und Kosten Sie mit KYP Project einsparen.

< Geben Sie die richtigen Rechnungsdaten ein, und klicken Sie auf ,Aktivieren”.

4

10

filter project

S o

Herzlichen GlUckwunschl Sie haben soeben Ihr erstes Projekt eingestellt, und jeder erhélt jetzt eine

Einladung!

Schritt 1/2

Aktivierungszeit einstellen Uberblick

Projektkosten
Bei KYP zahlen Sie nur fr das, was Sie nutzen! Dies sind die aktiven Monate. 0,38 Monate
Das Datum bis zur letzten geplanten Aufgabe haben wir bereits fur Sie ausgefulit

KYP-Analytics

0,38 Monate

Anfangsdatum: Was ist Ihr Fertigstellung?
Gesamt
22/05/2023 03/06/2023 B Broektay o plemtine
(O Ich méchte KYP Analytics hinzuflgen Haben Sie einen Gutscheincode?

Warum aktivieren?

° Durch die Zusammenarbeit mit KYP sparen Sie €100,00

2 Anrufe * 5 min * 12 Anzahl Tage * € 50 (Stundenlohn)

0 Starten Sie die Zusammenarbeit mit allen Projektpartnern
Alle Inre Projektpartner erhalten bis zum 03/06/2023 eine E-Mail mit den zugewiesenen Aufgaben

Weiter

€ 34,20

exkl Mwst

€0,00
exkl MwSt

€34,20

exkl MwSt

16



Einstellungen

KYP Project bietet mehrere Einstellungen, mit denen Sie das Projekt ganz nach Ihren Wanschen gestalten

kdnnen! Klicken Sie auf das Zahnrad in der rechten oberen Ecke, um zu den Einstellungen zu gelangen.

=] Planung
Wochenenden in Planung anzeigen

Ups?!

« Beispiel Planung
« Urspringliche Planung wird pausiert

« Taste Rickgangig machen und Wiederholen

¢ Anderungen werden gebUindelt und in einer E-Mail gesendet

Verwaltungs-E-Mail
Project lock timeout
Geschéatztes Enddatum fur Kunden anzeigen

Bestellungen zulassen fur Projektpartner

Anzahl Tage bis eine Bestellung definitiv wird
Standardort Name:

Baunr.

Ebene

Referenz

Erweiterungsmarkierung anzeigen

Abgehakte Post-its halbtransparent anzeigen
Blécke durchnummerieren bei Erweiterung Post-it
Erledigte Aufgaben ausblenden

Grenzaufgaben I6schen:
*Anzahl der Aufgaben, wenn der Léschschutz aktiviert ist

Limit fir das Léschen von post-its
*Anzahl der post-its, wenn der Léschschutz aktiviert ist

S . .
(O) Mitteilungen
Reaktionszeit fur Mitteilungen

Standardmitteilungen

-
- D

15 Minuten

An

An

A
7
v
Baunr.
Ebene
Referenz
-
& -
C
o D
A
30
v
A
400
v
24 Stunden

+ Mitteilung hinzufigen

Sie nur arbeitsfahige Tage sehen? Dann deaktivieren Sie diese

Méchten Einstellung

Die ,Ups?!"-Funktion ist in einem inaktiven Projekt
standardmaBig deaktiviert und wird aktiv, sobald Sie die

Planung aktivieren.

Andern Sie hier den Wert fir das Zeitlimit der Beispielplanung.

Méchten Sie, dass der Kunde das geschétzte Lieferdatum sehen

kann?

Durfen Projektpartner auch eine Bestellung aufgeben?

Andern Sie hier die Titel der Informationen auf den Notizzetteln.

Moéchten Sie bei verzégerten Notizzetteln eine orange Linie

sehen? Dann klicken Sie auf ,An".

Machen Sie abgehakte Notizzettel durch Semi-Transparenz

besonders deutlich.

Haben die Notizzettel aufeinanderfolgende Nummern? Dann

werden sie fortgefuhrt.

Alle erledigten Aufgaben werden ausgeblendet. Achtung: Sie sind

dann noch nicht entfernt!

17



Einstellungen

Kommunikation

< Wenn diese Option aktiviert ist, wird eine E-Mail gesendet,

Zusammenfassungen per E-Mail senden Taglich v

‘ " ¢ sobald ein Bericht in der Mitteilungszentrale platziert wird.
Senden Sie mir eine E-Mail, wenn sich meine Aufgaber el An L. . . . .

<« Erhalten Sie jeden Morgen eine E-Mail mit Infos zum Fortschritt
il-Ber richti i tzt Aus des Projekts.
2 A < Wenn die Planung von einem anderen Projektmanager geéndert wurde,
rhalb d d E nd
v werden Sie entsprechend benachrichtigt.
£8 Teilnehmer < Sobald etwas geéndert wird, erhalt jeder, der innerhalb einer
. - : m . Woche eine Aufgabe hat und von der Anderung betroffen ist,

einen Bericht darUber.

Bs 247 Bricsys 24/7 . ] PR . .
B ericsys e < Wenn diese Option aktiviert ist, kann der Verantwortliche einer

Aufgabe jemanden hinzufligen, der auch Einblick erhélt.

Achtung: das kann der Projektmanager folglich nicht!

18



KYP Support

Benodtigen Sie nach dem Lesen dieses Handbuchs noch Hilfe?

Stellen Sie lhre Frage per Chat, sehen Sie sich unsere Handbucher, Anleitungsvideos oder
Hotkeys an.

¥

G 5 o7 s = 2

¢ Chat
# Be 1l Entfernen
2023 ] Anleitungen
7 8 9 10 " 16 17 18
(») Videos

{0 Hotkeys

19



Printing?!

For the few fans of printing left in the world, KYP Project has added a print function.

< Select the format you want to print
< Optionally, select a responsible party, period, and phase

< Click "Print" and KYP Project will create a PDF file that you can print out

o KYP ~ PLANNINGS =~ KYP PROJECT NORTH AMERICA ~ PLANNING

WORKING DAYS
7 + TASK =+ PHASE = PRINT = v FILTER e

I nr. L start

‘ 1 & Task1 >
El 2 % Task2 >
PLANNING
3 & Task3 2
+ task
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SIZE: s .

RESPONSIBLE:

Choose a responsible v

ORIENTATION: @ Landscape O Portrait
SINGLE PAGE: O Enable
COMPANY LOGO: (3 show company logo
WEEKS: @ Al

O From: 2021wk19

To: 2021wk25
O custom:

E.g.: 2015wk1,2015wk3-2015wk5

cancel JRZII
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Good luck and get
KYP-ing!

You can download more manuals from
our website.

kypproject.com | +31(0)20 449 117 | support@kyp.nl



https://kypproject.com/

