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Projekte

-(

Wenn Sie eine KYP-ID haben und angemeldet sind, kénnen wir mit der Erstellung lhres ersten Projekts

beginnen!
In KYP Project gibt es verschiedene Arten von Projekten:

Aktiv: Hier finden Sie alle Projekte, die aktiviert wurden und mit allen Beteiligten kommunizieren
Wohnungskaution: Diese Registerkarte zeigt Ihnen, dass Sie ein Projekt durchfiihren, das unter das
Qualitatssicherungsgesetz fallt.

Inaktiv: Alle von lhnen erstellten Projektplanungen werden zunachst unter der Registerkarte , Inaktiv”
aufgefuhrt. Hier kdnnen Sie beliebig viele Projekte starten

Abgeschlossen: Wenn ein Projekt fertig ist, kdnnen Sie es ,abschlieBen". Das ist Ihr ,Verlauf“-Schaltflache,

wo die Projekte gespeichert werden.

Neues Projekt: Hier starten Sie ein neues Projekt. Fangen wir an!

-

MEINE FIRMA LIEFERANTEN

Sie konnen sich mit einer Firma verbinden, indem Sie |hr Profil(&) 6ffnen und ,Firma andern” auswahlen.

Aktiv (37) Woningborg (2) Inaktiv (14) Abgeschlossen (1) e HEHES-:;OJEKT



Neues Projekt

-(

Nachdem Sie auf ,+ Neues Projekt” geklickt haben, 6ffnet sich das Fenster, in dem Sie die Projektdaten
eingeben kdnnen. Je kompletter, desto besser. Sie kdnnen diese Daten spater jederzeit andern.

Projektname: Geben Sie hier den Projektnamen ein, eventuell erganzt durch lhren Firmennamen. Auf diese
Weise kann der Projektpartner schnell erkennen, fir wen er das Projekt durchfuhrt. Das ist besonders bei
mehreren Projekten in KYP Project nutzlich.

Startdatum: Ab dem Startdatum kénnen Sie Notizzettel einfigen. Berucksichtigen Sie dabei z.B. den

Arbeitsvorbereitungsverlauf.

Arbeitsfahige Tage: Geben Sie hier die Vertragstage ein. Sollte Ihrem Projekt die Zeit ausgehen, kénnen Sie

sehen, um wie viele Tage Sie die Vertragstage Uberschreiten werden.

Speichern : Wenn Sie auf ,Speichern” klicken, wird lhre Planung tber die Schaltflache , Inaktiv* abrufbar sein.

Sobald Sie auf die Projekt-Kachel des gerade erstellten Projekts klicken, gelangen Sie in die KYP-Projektplanung.

Hier werden wir jetzt mit der Ausfullung der Planung beginnen!

@ KYP  PLANUNGEN

B3 o
2 OrFnen MEINEFIRMA | LIEFERANTEN
PROJEKTNAME* KYP Project ADRESSE m h
YR Wohnungsbau ¥ HAUSNUMMER ENTFERNEN
wesstre rosmiemzANL [ one ]
Abbrechen
STARTDATUM® 27/03/2020 OFT
POTENTIELLE 100 LAND Niederlande
ARBEITSTAGE
3 o
Aktiv(0)  Inaktiv(1)  Abgeschlossen (0) - - h
=
KYP Project
PM |/



7 Schaltflachen

-(

Sobald sich die KYP Project-Planung 6ffnet, sehen Sie links 7 Schaltflachen. Mit diesen Schaltflachen kénnen
Sie als Projektmanager das gesamte Projekt bedienen. Bei den 7 Schaltflachen handelt es sich um:

Planung: Mit dieser Schaltflache gelangen Sie immer zurick zur Planung

Teilnehmer: Hier kénnen Sie die Projektpartner in die Planung aufnehmen und finden Sie alle Kontaktdaten
der Projektpartner

Berichte: Uber den KYP Project-Chat kénnen Sie bequem mit den Projektpartnern tber die Aufgaben

kommunizieren

Dokumente + Vertrage + Zeichnungen:
Uber diese Schaltflachen kénnen Sie bestimmte Dokumente mit den Aufgaben der Teilnehmer verkntpfen

Logbuch: Wenn es besondere Punkte gibt, die Sie festlegen mochten (Verzégerungen, Schaden), kdnnen Sie
dies Uber diese Schaltflache tun.

o KYP  PLANUNGEN KYP PROJECT = PLANUNG
POTENTIELLE ARBEITST...

(= PLANUNG IMPORTIEREN + AUFGABE + PHASE = DRUCKEN v FILTER

-
. . wk14 - Mar 2020
r. tart|
INAKTIV = 26 28 20 30 31 1
A +Aufgabe
PLANUNG
TEILNEHMER
NACHRICHTEN
DOKUMENTE
VERTRAGE
%)
ZEICHNUNGEN
LOGBUCH




Menuleiste (

g KYP ~ PLANNINGEN = TEST KYP ~ PLANNING

Oberhalb der Planung sehen Sie die blaue Mentleiste. Nachfolgend werden die verschiedenen Funktionen

erklart, die Uber diese Leiste zur Verfluigung stehen:

Home: Mithilfe dieser Taste gelangen Sie schnell zu allen anderen Planungen zurlck

Suchfunktion (Lupe): Alles, was Sie in lhrem Projekt suchen mdchten, finden Sie hier (Aufgaben, Dokumente, Teilnehmer)

KYP Project Support: Wenn Sie eine Frage zu KYP Project haben, kdnnen Sie sie tber diese Schaltflache an das KYP-Team

senden (Vorschlage sind ebenfalls willkommen)

Zahnrad: Uber diese Schaltfliche gelangen Sie in das Einstellungsmenii von KYP Project

Tipp des Tages: Um weitere spezielle und nitzliche Funktionen fir die Arbeit mit KYP Project zu entdecken, klicken Sie auf

die kleine Lampe!

Land / Sprache: Wenn Sie auf internationaler Ebene tatig sind, kdnnen Sie mithilfe dieser Schaltflache einfach
von Niederlandisch zu Englisch oder Deutsch wechseln

u Profil / Abmelden: Hier kdnnen Sie Ihre persénlichen Daten andern oder sich von KYP Project

abmelden



Mit Planung beginnen

Jetzt sind alle Schaltflachen erklart, und wir kdnnen mit der Planung beginnen!
Wenn Sie bereits eine Planung in Asta Powerproject, Microsoft Project oder Excel stehen haben, kénnen Sie
diese einfach in KYP Project importieren.

Asta Powerproject und Microsoft Project

< Klicken Sie auf die Schaltflache ,Planung importieren”. Diese wird nur angezeigt, wenn die KYP Project-
Planung noch ganz leer ist.

< Wahlen Sie die Planung aus Ihren Dateien aus. Sie muss als .xml-Datei gespeichert sein.

< Wenn Sie die Planung importieren, stehen alle Aufgaben und Notizzettel in lhrer KYP Project-Planung!

1~ (844 PLANUNGEN KYP PROJECT PLANUNG i) *
POTENTIELLE ARBEITST.
[ PLANUNG IMPORTIEREN ~ + AUFGABE  + PHASE = @3 DRUCKEN v FILTER & searseiTen I korie i EnT
- ’ wk14 - Mar 2020 wk15 - Apr 2020
INAKTIV " S - B 1 3 4 s 6 7 8 0 1
A +Aufgabe
PLANUNG — PLANUNG IMPORTIEREN
V'
TEILNEHMER — Wahlen Sie eine MS Project Datei (.mpp of .xml) oder eine Asta PowerProject Datei (.xml),
4 um in KYP zu importieren.

0]

Excel

< Gehen Sie zu lhrer Planung in Excel und wahlen Sie nur die Aufgaben aus, die Sie zu KYP Project
mitnehmen maochten.
Kopieren Sie die Aufgaben mit den Tastenkurzeln STRG+C / CMD+C
Gehen Sie zurlick zu KYP Project und klicken Sie auf ,,+Aufgabe”.
Flgen Sie die Aufgaben mithilfe des folgenden Tastenkurzels in die +Aufgabe-Leiste ein: STRG+V
(Microsoft) / CMD+V (Apple)

< Wenn Sie auf Enter drucken, werden alle Aufgaben in der KYP Project-Planung untereinander aufgefuhrt!

Automatisch opslaan @ uT @A

Start Invoegen Tekenen

a
D32 v fx o KYP PLANUNGEN KYPPROJIECT  PLANUNG o KYP PLANUNGEN KYP PROJECT PLANUNG
A B c | POTENTIELLE ARBEITST... POTENTIELLE ARBEITST...
1 [ PLANUNG IMPORTIEREN | + AUFGABE =+ PHASE &= DRU [56. PLAMUNG IMPORTIEREN. | .+ AUFGASE | (& PHASE
2 Aufgabe 1 - .
Nr 2 star
3 Aufgabe 2 o Nr. 1 s
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5; Aufgabe 4 A +Aufgabe AnEanes
6 Aufgabe 5 =] =
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12 Aufgabe 11 TEILNEHMER TEILNEHMER
13 Aufgabe 12
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Aufgaben -(

Aufgaben erstellen
Wenn Sie noch keine Planung haben oder das Importieren nicht moglich ist, kdnnen Sie auch sehr schnell
selber eine Planung in KYP Project erzeugen!

In den nachfolgend aufgefuihrten Anleitungsvideos wird gezeigt, wie schnell Sie Ihre Planung mit Aufgaben
fallen und diese auswahlen, kopieren und verschieben kénnen.

< Aufgabe erstellen Uber +Aufgabe-Schaltflache

<« Aufgabe erstellen Uber +Aufgabe-Leiste

<« Aufgabe auswahlen und kopieren

< Aufgabe verschieben

Das Aufgabenfenster
Wenn Sie auf den Namen einer Aufgabe klicken, 6ffnet sich das Aufgabenfenster (siehe Abbildung unten).
Der Aufgabenbildschirm enthalt eine Reihe von Optionen, um weitere Details eingeben zu kénnen:

Name: Hier wird der Name angezeigt, den Sie der Aufgabe gegeben haben.

Verantwortlicher: Wahlen Sie hier aus, wer die Aufgabe durchfihren wird. Sie kénnen aus den Personen
auswahlen, die sie bei ,Teilnehmer” hinzugeflgt haben. Auf Seite 11 finden Sie weitere Informationen zu
diesem Punkt.

Typ: Geben Sie hier an, ob |hr Projektpartner ein Lieferant oder Ausfuhrender ist

Beginn / Ende: Das ist die Kalenderfunktion. Hier kdnnen Sie wahlen, wann die Aufgabe ausgeflhrt werden
soll.

Weiterlaufen wéhrend: Wahlen Sie hier bei Bedarf die Option, dass die Aufgabe an einem ,freien Tag"
oder einem ,nicht arbeitsfahigen Tag" weiterlauft.

Mitteilungen: Uber diese Funktion kénnen Sie Ihren Projektpartnern eine Mitteilung Gber mehrere Tage
(die Sie selbst festlegen kdnnen) vor Beginn der Aufgabe senden. Wenn sie diese akzeptieren, wissen Sie

sicher, dass sie rechtzeitig da sein werden!

&) OFFEN «/ KONTROLLLISTE = [§ HOCHLADEN

Name: Verantwortlicher: Typ:
Aufgabe 1 Auswahlen v Ausfiihrender v

Anfang » Zeitraum » Ende « Post-its: /0 (0%) @ Stunden: 0/0
Anfang > 0 Tage 3 Ende

Durchlaufen wahrend: Freier Tag Ausfalltag
flitteilungen: +

ENTFERNEN AKZEPTIEREN Abbrechen m


https://www.youtube.com/watch?v=sC7QqgyXPRw&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=2lkl-QUakZ0&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=jYfC-zwpNcE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=2K46gRrubgI&feature=youtu.be

Aufgaben _(

Sobald Sie sich in einer aktiven Planung befinden und diesen mit allen Beteiligten teilen, erscheinen oben
im Aufgabenfenster einige zusatzliche Schaltflachen:

Offen: Hier 6ffnen Sie das mit der Aufgabe verknlpfte Fenster mit 8 Schaltflachen.

Kontrollliste: Genehmigen Sie die Liste oder fugen Sie Aufgaben hinzu, die Sie mit dem Verantwortlichen
der Aufgabe Uberprifen mochten.

Upload: Figen Sie schnell Dokumente nur zu dieser Aufgabe hinzu.

Bericht: Chat-Funktion und alle Nachrichten, die zu dieser Aufgabe an den zustandigen Projektpartner
gesendet wurden.

Profil: Finden Sie schnell eine E-Mail-Adresse, Telefonnummer und die Firmendaten (falls angegeben) des

Verantwortlichen fir die Aufgabe.

q &) OFFEN = [/ KONTROLLLISTE = [3 HOCHLADEN

Name: Verantwortlicher: Typ:
Aufgabe 1 Kim van Valderen (KY... x ¥ Ausfihrender v
Anfang » Zeitraum » Ende « Post-its: /0 (0%) ©® Stunden: 0/0
23/04/2020 b 42 Tage b 19/06/2020
Durchlaufen wahrend: Freier Tag v Ausfalltag
Mitteilungen: + 15d od | x

ENTFERNEN AKZEPTIEREN Abbrechen m



Notizzettel

Wenn der Planung alle Aufgaben hinzugeflgt wurden, werden die Notizzettel hinter den Aufgaben an den

-(

Tagen eingeflgt, an denen die Aufgaben ausgefuhrt werden mussen. In den Notizzetteln kénnen auch
wieder Informationen hinzugefuigt werden. Denken Sie dabei beispielsweise an:

A A A A A

Startzeit
Geschatzte Stundenzahl

Notiz

Baunummer, Lage, Referenz (diese Titel kdnnen auch in den Einstellungen angepasst werden)

Lieferanten: Bestellen Sie bei einem der angeschlossenen Baustofflieferanten an dem Tag, an

dem Sie die Lieferung der Bestellung winschen.

—

30 MAR 2020 Abgeschlossen
Aufgabe 1 - Ausfuhrender
Kim van Valderen - KYP bv Meilenstein
LIEFERANTEN: Materialien einkaufen v
STANDORT:

1 2 KYP
ANZAHL: Geschatzt Gearbeitet

ZEIT.  — 07:00 (24h-Format)

Notiz..
Y

Die ausgefullten Informationen werden wie gezeigt
auf dem Notizzettel stehen. Wenn Sie die Maus
Uber die Notizzettel bewegen, sehen Sie alle
Informationen.




Teilnehmer hunzufugen

-(

Nachdem die Aufgaben und Notizzettel jetzt geplant sind, ist es an der Zeit, die Projektteilnehmer
hinzuzufugen. Wenn Sie im linken Menu auf ,Teilnehmer” klicken, kdnnen Sie alle Projektteilnehmer
hinzufugen.

Achtung: Solange das Projekt noch nicht live ist, erhalten die Parteien keine Einladung.

< Geben Sie die E-Mail-Adresse der Person ein, die Sie der Planung hinzufUgen mdchten. Wenn die Person
bereits ein Konto in KYP Project hat, werden die anderen Felder automatisch ausgefullt.

< Geben Sie der Person eine Rolle und die zugehorige Farbe, und klicken Sie dann auf ,Hinzuftigen”. Die
verschiedenen Rollen werden auf der nachsten Seite erldutert.

< Gehen Sie so bei jeder Person vor, die Sie dem Zeitplan hinzufigen moéchten. Sie kdnnen spater immer

noch Personen hinzufiigen und wieder entfernen.

@  KYP PLANUNGEN  KYPPROJECT  TEILNEHMERLISTE ? % = A
POTENTIELLE ARBEITST..
L& :
o - TEILNEHMER
I L&
INAKTIV
4 E-MAIL a ROLLE® Lieferant/Ausfihrender B ﬁ
E VORNAME* Projektmanager Abbrechen
PLANUNG Lieferant/Ausfiihrender
NACHNAME* o et
rojektbetreuer
A
é& PROJEKTFARBE: . e Kunde
T i Kundenberater
Nur einsehen Q| ({Rolle M
V|
Q Kim van Valderen A
liKGiceR PM (Projektmanager) ’
0204491117 | vanvalderen@kyp.nl Nich gesendet
= = 1AUFGABEN v
DOKUMENTE Info KYP A
PM (Projektmanager)
A info@kyp.nl Nicht gesendet Ié

¥



Rollen in KYP Project

.(

Um zwischen den verschiedenen Parteien unterscheiden zu kénnen, verbinden Sie in KYP Project jede
Person mit einer Rolle. )
Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht Uber alle Rollen in KYP Project mit einer kurzen Erklarung

Projektmanager (PM): Der Projektmanager hat Zugriff zu allen Funktionalitaten im Projekt und kann mit
allen Rollen kommunizieren.

Nur einsehen (l): Jemand, der zwar Zugriff auf die Planung haben méchte, aber keine Anderungen am
Projekt vornehmen darf. Diese Rolle hat einen vollstandigen Uberblick iber alle Aufgaben/Dokumente. Zum

Beispiel ein Geschaftsfuhrer. .

Projektbetreuer (PB): Der Projektbetreuer kann Aufgaben erledigen und mit den Projektpartnern

kommunizieren.

Lieferant/Ausfiihrender (L/U): Dies sind die Teilnehmer, die eine oder mehrere Aufgaben in der Planung
haben. In der Regel sind dies die Subunternehmer oder Projektpartner.

Kunde (K): Der Kunde hat Zugang zu Informationen, die nur flr ihn relevant sind.

Kundenberater (KA): Der Kundenberater kann mit dem Kunden kommunizieren und Informationen fur

den Kunden hinzuftigen.

Kundenberater

Nur einsehen Emmmeel  Projektmanager

Projektbetreuer

Lieferant oder
Auszufuhrender

12



KYP Project Lehrvideo

_(

Dieses Lehrvideo zeigt in weniger als zehn Minuten, wie Sie schnell eine Planung einrichten.

KYP~PROJECT

PLANEN >~ VERBINDEN » VERBESSERN

KYP Project Lehrvideo

Link zum Video: https://youtu.be/4wUd7bY2uiU



https://youtu.be/4wUd7bY2uiU

Ups?!

-(

Die Anderung der Planung erfordert viel Zeit? Mit der ,Ups?!“-Funktion nicht!

Eine aktive Planung muss geandert werden, ohne dass alle sofort dartber benachrichtigt werden? Kein
Problem! Die ,Ups?!“-Funktion sorgt daftir, dass Sie die Planung einfach anpassen und die aktuelle Planung
kurz pausiert wird. Dadurch kann kein anderer Projektmanager zu diesem Zeitpunkt die Planung ebenfalls
andern.

Sobald Sie etwas andern, 6ffnet sich eine ,Beispiel"-Planung. Hier kdnnen Sie festlegen, was geandert werden
soll oder nicht (wenn Sie z.B. eine Aufgabe aufgeschoben haben). Was ist noch mit der ,Ups?!“-Funktion
moglich?

Alle anstehenden Aufgaben kdnnen mit verschoben werden.

Alle anstehenden Aufgaben kdnnen verlangert werden.

Pro Aufgabe verschieben oder verlangern

Pro Phase verschieben oder verlangern

Mit der Schaltflache ,Wiederherstellen” einen Schritt zurtckgehen.

Eine Aktion erneut mithilfe der , Erneut”-Schaltflache durchfihren.

A L L AL A A A

Einen Bericht als Grund fur die Anderung hinzufuigen.

Video-Tutorial anschauen.



https://www.youtube.com/watch?v=DUflDb42_us&feature=youtu.be

Projekt aktivieren

Ist Ihre Planung bereit? Prima. Dann kann sie aktiviert werden,

beginnt!

< Gehen Sie zurtck zu Ihrer Projektibersicht.
< Gehen Sie zur Registerkarte , Inaktiv"

< Klicken Sie in der Projektkachel auf ,Aktivieren”.

und die Kommunikation mit allen Beteiligten

4
64

KYP Project

— TR v s

Sie sehen dann das folgende Fenster fur die Zahlungsdaten.

< Aktivieren Sie KYP Analytics fur weitere messbare Informationen. Laden Sie sich die Bedienungsanleitung

von der Internetseite herunter, um zu sehen, was das bedeutet.

< Sehen Sie, wie viel Zeit und Kosten Sie mit KYP Project einsparen.

< Geben Sie die richtigen Rechnungsdaten ein, und klicken Sie auf , Aktivieren”.

Herzlichen Gliickwunsch! Sie haben soeben lhr erstes Projekt eingestellt, und jeder erhalt jetzt eine

Einladung!
AKTIVIERUNG:

Voucher?

Projektkosten:

Die Kosten des Projektes hangen von
der Gesamtdauer des Projektes ab.

Geben Sie hier Ihren Code ein! 296 Monate

—> (O Ich méchte gerne KYP Analytics verwenden

Firmenname:*

KYP BV
Strale + Nummer:* Gooweg
Postleitzahl:* 2203 AA
Ort:* Noordwijk
Land:* Niederlande

Rechnung E-Mail:* é info@kyp.nl

Projektnummer:

296 x €75= €222,00
MwSt. €46,62

5 gesamt inkl. MwSt.: € 268,62

pro Tag: €2,98

KYP erspart lhnen Geld!

KYP erspart Ihnen mindestens
2,96 Monate

2 telefoontjes pro Tag

5 Minuten pro Gesprach

90d x 10min = 15 uur

Ist ein Dokument erforderlich, um die

Rechnung zu genehmigen?

Bestellbestatigung: BLATTERN

Stundenlohn: €50

Ersparnis: €750,00

=3 Aktiviert bis 25 juni 2020

Projektkosten:

Gesamtkosten:

€ 268,62

€ 268,62

(D Ich akzeptiere die Bedingungen zu



Einstellungen

KYP Project bietet mehrere Einstellungen, mit denen Sie das Projekt ganz nach lhren Wiinschen gestalten
konnen! Klicken Sie auf das Zahnrad in der rechten oberen Ecke, um zu den Einstellungen zu gelangen.

=] pLANUNG
< Modchten Sie nur arbeitsfahige Tage sehen? Dann deaktivieren
Wochenenden in Planung anzeigen - Aus o .
Sie diese Einstellung
Ups?! - (B < Die ,Ups?!"-Funktion ist in einem inaktiven Projekt
e Beispiel Planung standardmaRig deaktiviert und wird aktiv, sobald Sie die

® Urspriingliche Planung wird pausiert PIanung aktivieren
® Taste Ruckgangig machen und Wiederholen '

* Anderungen werden geblndelt und in einer E-Mail gesendet

< Andern Sie hier den Wert fiir das Zeitlimit der Beispielplanung.

Project lock timeout 60 Minuten v
< Mochten Sie, dass der Kunde das geschatzte Lieferdatum sehen kann?
Geschatztes Enddatum fiir Kunden anzeigen - AUs
< Ddurfen Projektpartner auch eine Bestellung aufgeben?
Bestellungen zulassen fir Lieferanten/Ausfiihrenden AN -
A
Anzahl Tage bis eine Bestellung definitiv wird 74
»
< Andern Sie hier die Titel der Informationen auf den
Standardort Name:
Notizzetteln.
Baunr. Baunr.
Ebene Ebene
Referenz Referenz
Erweiterungsmarkierung anzeigen AN - < Mdchten Sie bei verzégerten Notizzetteln eine orange Linie sehen?
Dann klicken Sie auf ,An".
Abgehakte Post-its halbtransparent anzeigen - AUS < Machen Sie abgehakte Notizzettel durch Semi-Transparenz
besonders deutlich.
5 ; i i ; A . . . 4
Blocke durchnummerieren bei Erweiterung Post-it - :F < Haben die Notizzettel aufeinanderfolgende Nummern? Dann werden sie
_ , ) AUS fortgefuhrt.
Aufgaben ausblenden, die bereits akzeptiert wurden U
< Alle erledigten Aufgaben werden ausgeblendet. Achtung: Sie sind dann
noch nicht entfernt!
) MITTEILUNGEN
Reaktionszeit fur Mitteilungen 24 Stunden v

Standardmitteilungen

+ MITTEILUNG HINZUFGGEN



Einstellungen

£2 KOMMUNIKATION
E-Mail-Benachrichtigung senden bei neuen Nachrichten
Tagliche Zusammenfassungen per E-Mail senden
E-Mail-Benachrichtigung senden, wenn sich die Planung andert
E-Mail-Benachrichtigung senden, wenn eine Aufgabe rot wird

E~MgiI-Benachrichtigung senden, wenn das letzte Post-it nicht abgehakt
wurde

Anzahl Wochen, innerhalb derer bei Anderungen E-Mail gesendet
werden
2% TEILNEHMER

Zuschauer zugelassen pro Aufgabe

@

< Wenn diese Option aktiviert ist, wird eine E-Mail gesendet, sobald ein
Bericht in der Mitteilungszentrale platziert wird.

< Erhalten Sie jeden Morgen eine E-Mail mit Infos zum Fortschritt des
Projekts.

< Wenn die Planung von einem anderen Projektmanager geandert wurde,

werden Sie entsprechend benachrichtigt.

< Sobald etwas geandert wird, erhalt jeder, der innerhalb einer Woche eine

Aufgabe hat und von der Anderung betroffen ist, einen Bericht dartiber.

< Wenn diese Option aktiviert ist, kann der Verantwortliche einer Aufgabe
jemanden hinzufligen, der auch Einblick erhalt. Achtung: das kann der

Projektmanager folglich nicht!



KYP Support

Bendtigen Sie nach dem Lesen dieses Handbuchs noch Hilfe?

Klicken Sie auf das Fragezeichen in der oberen Leiste, geben Sie lhre Daten ein und stellen Sie
Ihre Frage!

o KYP ~ PROJECTEN = 87 WON. NOORDWIJK ~ PLANNING

KYP Help Desk x

Brauchen Sie Hilfe oder haben Sie eine gute Idee fiir eine neue
Funktionalitat? Fillen Sie das unten stehende Formular aus und
klicken Sie auf ,Versenden”. Wenn Sie lhre Kontaktdaten hinterlassen,
wird ein Mitarbeiter von KYP schnellstmaglich Kontakt mit Ihnen
aufnehmen. Vielen Dank im Voraus!

E-MAIL

NAME:

a

Info KYP

FIRMENNAME:

KYP

TELEFONNUMMER

0204491117

NACHRICHT:

Bitte, Hilfe!

Z)




Ausdrucken?!

-(

KYP Project hat eine Druckfunktion fur die wenigen Fans von Ausdrucken hinzugeftigt.

< Legen Sie fest, welches Format der Ausdruck haben soll
< Geben Sie eventuell einen Verantwortlichen, eine Phase und einen Zeitraum an

< Klicken Sie auf ,Drucken”, und KYP Project erstellt eine PDF-Datei, die Sie dann ausdrucken kénnen

POTENTIELLE ARBEITST...

+ AUFGABE =+ PHASE = DRUCKEN <@ rrrer—

=
wk1¢
Nr. & Start
INAKTIV ) ) 30
y | 1 Aufgabe 1
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